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Stundenplan 

 
Moderations- und Präsentationsaufgaben 

(22 Unterrichtsstunden, 11 Doppelstunden) 

 
 Donnerstag 

ab 15:00 Uhr Anreise 

18:00 – 19:15 Uhr Abendessen 

19:30 – 21:00 Uhr 
Organisatorisches, Kennenlernen der Teilnehmenden, Feststellung des 
Kommunikationsstatus, Einstieg in das Thema 

 

 Freitag 

08:00 – 09:00 Uhr Frühstück 

09:00 – 10:30 Uhr 
Sammeln von bisherigen Erfahrungen zu Präsentations- und Moderationsaufgaben in 
Gruppenarbeit, Präsentationsübung: Vorstellung der Ergebnisse der Gruppenarbeit 

 Pause 

10:45 – 12:15 Uhr 
Informationen zur Vorbereitung einer Präsentation für unterschiedliche Anlässe: Vortrag/ 
Rede, visuelle und interaktive Formate, Einsatz von Medien 

 Mittagsessen 

13:15- 14.45 Uhr Präsentationsmethoden unter Berücksichtigung von Hörschädigungen 

 Pause 

15:00 – 16:30 Uhr Übungen und Feedback 

 Abendessen 

 

 Samstag 

08:00 – 09:00 Uhr Frühstück 

09:00 – 10:30 Uhr Impulse/ Austausch zu Grundregeln der Kommunikation in Moderation/ bei Präsentationen  

 Pause 

10:45 – 12:15 Uhr 
Moderationsanlässe und Methoden zur Moderation 
Vortragsmoderation – Moderation bei Diskussionen – Moderation in Konfliktsituationen 

 Mittagsessen 

15:00- 16:30 Uhr 
Fortsetzung und Technik des Paraphrasierens in der Kommunikation 
Besonderheiten von Hörschädigung 

 Pause 

16:45 – 18:15 Uhr Übungen und Feedback 

 Abendessen 

 
 

 Sonntag 

08:00 – 09:00 Uhr Frühstück 

09:00 – 10:30 Uhr 
Im Rollenspiel: Vorstellung von Präsentations- und Moderationsaufgaben aus dem 
beruflichen Leben und Auswertung 

 Pause 

10:45 – 12:15 Uhr Zusammenfassung und Auswertung des Seminars, Feedback der Teilnehmer*innen 

 Abreise 

 

 


